
 

 

学学学校校校支支支援援援のののよよよりりり一一一層層層ののの充充充実実実をををめめめざざざしししててて   

 平成 15 年 4 月 1 日開設された学校事務支援室は、今年度で３年目となりました。 

平成 17 年度は、業務の充実を図るとともに各事務グループとの連携をより一層強化していく所存

です。どうぞよろしくお願いいたします。 

 私たちが事務支援室員です  

室  長  大野 光雄 

室長補佐 船橋 敏昭  

室  員  川村真紀子 

同    加藤 美子 

同    秋山 桂子（転入：白鴎小より） 

同    類家 成子（転入：美保野小中より）  

 

 

 

 

 

 

 

 1７年度の主な業務   ※下線は、今年度の変更点。 

№ 業 務 名 説      明 

1 

 

給食費等学校納入金口座振替処理及び 

未実施校への導入促進 

給食費等学校納入金口座振替を実施する学校への事務支援。 

未実施校へ導入の働きかけ。小学校４校（八戸小、長者小、白

鴎小、桔梗野小）中学校２校（白銀中、根城中）で実施。 

２  八戸市小中学校情報取扱要領の制定 

準備 

情報取扱要領検討委員会・市教委学校教育課・八戸市総合教育

センターと連携し、制定に向けての準備作業を行う。 

３  学校事務のグループ制に対する事務 

支援  

三八教育事務所管内における事務のグループ制に係る事務支

援。市教委とグループ間の連絡調整。今年度はグループ定例会

に参加し、連携を密にする。（特に南郷区との連携に留意） 

４  事務職員未配置校 及び 

新採用事務職員配置校への事務支援 

事務職員未配置校である番屋小学校に対する事務支援。 

（予算執行と県費旅費請求）  

新採用事務職員配置校の南浜中学校への研修的事務支援。 

５  初任研指導教員拠点校への事務支援 根城小学校３名、第二中学校３名に係る県費旅費請求事務。 

（年間約７２０件） 

６  教職員のコンピュータ活用支援 及び 

コンピュータソフトの開発と提供 

事務職員対象のエクセル研修講座を主催。 

学校の事務処理効率化を図るための事務処理ソフトの開発。 

７  公文書一括収受システムの運用 

 

毎課業日に文書収受データを市内全校へ提供し、各学校の文書

収受事務を支援。八戸市教育情報ネットワークシステムを活

用。                （年間約 2,600件） 

８  就学援助事務の集中処理 就学援助事務の給付に係る一括集中処理。 

（平成 17 年度対象校 小学校 40 校、中学校 18 校） 
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設置の背景：学校事務支援室は、文部科学省の第７次教職員定数改善計画の「きめ細かな学習指

導や教育の情報化への支援等のため事務部門の強化対応を行う学校への加配」として配置された 6

名の事務職員を活用して、八戸市教育委員会が設置した組織です。 

室員の身分は八戸小学校事務職員であり、八戸市教育委員会の委嘱を受けて事務支援室の仕事に当

たっています。 



新新新財財財務務務会会会計計計シシシススステテテムムム導導導入入入ののの波波波紋紋紋   
平成17年4月1日、八戸市では学校を含む庁内全部署に新しい財務会計システムを導入しました。

これに伴って、物品を発注する前に教頭校長の決裁を受けること等、学校予算に関わる予算執行の流

れが明確になりました。（事後承諾はダメよ！） 

また、学校予算にかかわる帳票の作成はすべて事務用端末から入力となりましたが、各校の事務職

員は、パソコンの動作の遅さや頻繁なフリーズ、財務会計システム自体の不具合などに悩まされ、日

常の事務業務にかなりの支障をきたしております。 

現在、総合教育センターでは、新財務会計システムに関する動作調査を 4 月以来継続的に実施し、

端末更新のための状況集約をしております。 

事務支援室としましても情報提供や学校のサポートに努め、市教委・事務研等と連携を図りながら、

学校用端末、事務用端末の更新について強く要望しているところです。 

 

【基本的な事務処理の流れ】 

 

 

 

 

事務の共同実施は〈12グループ〉になりました。 
平成 17 年 3 月 31 日をもって合併した旧南郷村の学校が、「南Ｄグループ」として新たに加わりま

した。今年度も月 2 回程度の定例会を持ち、主任手当・特殊勤務手当や旅費請求書の点検、就学援助

事務の共同作業、学校相互訪問、法令改正や学校予算の情報交換など、グループリーダーを中心に学

校事務のレベルアップを図って行きます。 

17 年度はグループとの連携強化を目的に、支援室員が月 1 回程度グループ定例会に参加させて頂

くことになりました。“グループの橋渡し”となれるよう情報収集、情報発信に努めたいと思います。 

 

グループ 該  当  校 ４ 月 ５ 月 ６ 月 ７ 月 ８ 月 ９ 月 

八戸西Ａ 根城中．根城小．田面木小．江南小．白山台小   26 12 24 7 23 7 28 9 25  8 22 

八戸西Ｂ 三条中，明治中，豊崎中，三条小，西園小，明治小，豊崎小 15 21 10 24 8 28 5 28 4 18  6 27 

八戸北Ａ 下長中，北稜中，下長小，高館小，城北小，根岸小，日計ケ丘小 15 19 10 16 7 28 7 20 4 25  6 27 

八戸北Ｂ 市川中，桔梗野小，轟木小，多賀台小，多賀小 15 19 10 24 7 28 12   4 18  8 27 

八戸東Ａ 小中野中，江陽中，小中野小，江陽小   22 10 26 2 28 14 28 4 9 18 9 15 

八戸東Ｂ 東中，白銀南中，旭ヶ丘小，町畑小，白銀南小，美保野小中   19 10 24 2 28 12 27 9 25  6 27 

八戸東Ｃ 鮫中，南浜中，鮫小，種差小，大久喜小，金浜小   19 12 26 7 28 5 28 4 18  13 22 

八戸東Ｄ 湊中，白銀中，湊小，青潮小，白銀小，白鴎小 15 25 12 26 7 23 7 27 4 25  8 22 

八戸南Ａ 第二中，長者中，八戸小，城下小，長者小，図南小，番屋小   25 12 26 7 28 5 26 9 23  8 27 

八戸南Ｂ 第一中，第三中，吹上小，柏崎小，中居林小   15 10 26 7 21 5 26 4 18  6 29 

八戸南Ｃ 大館中，是川中，新井田小，松館小，是川小，是川東小   28 12 26 9 23 14 28 
4 

11 
25 30 8 27 

八戸南Ｄ 中沢中，島守中，田代小，市野沢小，中野小，島守小，鳩田小 18 25 12 27 9 23 7 28 4 25  8 22 

南郷村との

合併に伴い 

■執行伺■ 

購入（修理）してよろしい

か（＝予算執行の裏付け） 

■支出負担行為書■ 

業者が確定し発注する

とき 

 

■支出命令書■ 

納品（修理が完了）し、

請求書が届いたとき 

 

（納品） 

グループ定例会日程一覧（4 月～9 月分）  ※着色した日に事務支援室員が参加 


