
  

開設２年目を迎えた学校事務支援室です 
 平成 15 年 4 月 1 日に八戸小学校の中に開設された学校事務支援室は、おかげさまで 2 年目を迎え

ることになりました。室員も 5 名から６名に増員になり、より一層の事務支援に向け、業務の充実を

計る所存です。今年度もどうぞよろしくお願い申し上げます。 

 

室員紹介  

室  長  大野 光雄 

室長補佐 船橋 敏昭  

室  員  川村真紀子 

同    加藤 美子（転入:田代小中学校より） 

同    関川   寛 

同    諏訪美由紀（転入:西園小学校より）  

 

 

 

 

 

 

 

 

16 年度の主な業務 

№ 業 務 名 説      明 

1 

 

給食費等学校納入金口座振替処理 及び 

未実施校への導入促進 

給食費等学校納入金口座振替を実施する学校への事務支援。 

未実施校へ導入の働きかけ。 

2 就学援助事務の集中処理 

 

就学援助事務の給付に係る一括集中処理 

（対象児童生徒約 2,100 人） 

3 公文書一括収受システムの運用 

 

事務支援室が開発したパソコンソフトを使用し、毎課業日に

文書収受データを市内全校へ提供。八戸市教育情報ネットワ

ークシステムを活用。       （年間約 3,000 件） 

4 初任研指導教員拠点校への事務支援 

 

根城小学校３名、第二中学校４名に係る県費旅費請求事務。 

（年間約７５０件） 

5 事務職員未配置校 及び 

新採用事務職員配置校への事務支援 

事務職員未配置校である番屋小学校に対する事務支援。 

（予算執行と県費旅費請求）  

新採用事務職員配置校である多賀台小学校と是川中学校へ

の研修的事務支援。 

6 消耗品等共同購入による学校予算の効果的

執行 

市教委単価契約以外の消耗品について物品を選定し、市内全

校を対象とした共同購入を実施。（月 2 回） 

7 教職員のコンピュータ活用支援 及び 

コンピュータソフトの開発と提供 

表計算ソフト「エクセル」の研修講座を主催。 

学校現場の事務処理の効率化をはかるための事務処理ソフ

トの開発。 

8 学校事務のグループ制に対する事務支援  三八教育事務所管内における事務のグループ制に係る事務

支援。市教委とグループ間の連絡・調整、ワーキングチーム

への情報提供など。 

9 市町村合併への対応 八戸市と周辺町村との合併に際し、新財務会計システム導入

の研修会支援など、所要の対応を実施する。 

第  ６  号 

平成１６年５月２４日 

発行：八戸市小中学校事務支援室 通信 
http://www.hachinohe.ed.jp/jimusien/ 

事務支援室は、文部科学省の第７次教職員定数改善計画の「きめ細かな学習指導や教育の

情報化への支援等のため事務部門の強化対応を行う学校への加配」として配置された 6 名の

事務職員を活用して、八戸市教育委員会が設置した組織です。 

室員の身分は八戸小学校事務職員であり、八戸市教育委員会の委嘱を受けた上で事務支援

室の仕事に当たっています。 



番号 グループ名 該　当　校

1 八戸西Ａ
根城中．根城小．田面木小．
江南小．白山台小

14 27 13 27 10 24 9 26 10 26 9 28

2 八戸西Ｂ
三条中，明治中，豊崎中，三条小，
西園小，明治小，豊崎小

14 27 11 25 8 24 6 27 5 20 7 28

3 八戸北Ａ
下長中，北稜中，下長小，高館小，
城北小，根岸小，日計ケ丘小

14 27 11 25 8 22 6 27 5 26 7 28

4 八戸北Ｂ
市川中，桔梗野小，轟木小，
多賀台小，多賀小

14 22 6 20 3 17 6 27 5 19 7 21

5 八戸東Ａ
小中野中，江陽中，小中野小，
江陽小

12 26 18 11 25 18 10 25 18 6 27 6 11 18 2 14

6 八戸東Ｂ
東中，白銀南中，旭ヶ丘小，町畑
小，白銀南小，美保野小中

27 11 25 8 29 6 27 5 19 7 28

7 八戸東Ｃ
鮫中，南浜中，鮫小，種差小，
大久喜小，金浜小

25 11 18 10 29 8 29 5 19 14 26

8 八戸東Ｄ
湊中，白銀中，湊小，青潮小，
白銀小，白鴎小

13 22 11 20 8 24 2 27 5 23 9 21

9 八戸南Ａ
第二中，長者中，八戸小，城下小，
長者小，図南小，番屋小

28 10 25 8 24 8 27 10 23 7 28

10 八戸南Ｂ
第一中，第三中，吹上小，
柏崎小，中居林小

14 22 7 27 7 28 8 22 4 27 7 17

11 八戸南Ｃ
大館中，是川中，新井田小，
松館小，是川小，是川東小

22 13 27 10 24 8 22 29 5 19 9 22

８月 ９月７月４月 ５月 ６月

『学校納入金口座振替』…第１回目完了 

 昨年度から準備を進めてまいりました「学校納入金口座振替システム」が、今年度より白鴎小、桔

梗野小、白銀中の３校において開始されました。 

先般５月１０日に第１回目の振替が行なわれ、それぞれの学校の納入金が、あらかじめ届け出た保

護者口座から学校口座に振り替えられました。5 月 10 日以降、３校においては、子どもたちが現金

を持参することも、先生方が朝の会や授業中に現金を確認する風景もなくなりました。今後は実施校

の教頭先生や事務担当者と連携をとり、よりよいシステム構築に向け順次改良を重ねていきます。 

また、長者小、根城中においても７月から導入予定で、現在準備を進めております。 

 

2 学期をめどに各学校に対する説明会を実施する予定ですが、急ぐ

学校はご連絡をいただければ説明に伺います。 

（担当：船橋、川村 ℡73-3210） 

 

※学校納入金口座振替システムの概要につきましては、「ＣＡＳＴ

通信 5 号」（Ｈ16.1.23 発行）をご覧下さい。 

 

 

学校事務のグループ制も 2年目を迎えました 

昨年 8 月より、三八教育事務所管内では事務のグループ制が導入されました。 

今年度すでに各グループの活動はスタートしており、年度当初に提出した通勤・住居届等の確認、

主任手当・特殊勤務手当の確認、旅費請求に関する情報交換、学校相互訪問など、グループリーダー

を中心に学校事務のレベルアップを図っております。 

事務支援室では、グループとの連携を一層密にし、各グループの支援や学校支援に取り組んで行き

ます。 

グループ定例会日程一覧（4 月～9 月分） 

 

 


