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今年度もこのメンバーでがんば
ります。よろしくお願いします！

室長 今村 尚子
室長補佐 畑中真理美
室員 後山恵美子
室員 戸田 直人
室員 大向美佳子
室員 工藤 兆子

教職員
配付号

八戸市では、学校間の連携を深め、学校事務の平準化・高度化を図ることで教員の事務負担軽減

に繋げることを目標に「学校事務グループ制」をスタートさせ、今年度で１４年目を迎えました。

規模の異なる複数校の事務職員で構成する「１１グループ」と「事務支援室」の体制で役割分担を

しながら様々な取り組みを行っています。

近年では、学校事務職員の世代交代や中核市移行に伴う「包括外部監査の導入」と「研修実施権

限の移譲」など大きな課題も山積しておりますが、その対応に

動き始めているところです。

事務支援室では、「学校事務グループ制」の特性を生かしな

がら、事務職員未配置校への支援体制充実や高度化する事務処

理に迅速に対応できる新採用事務職員等の人材育成に努めるほ

か、学校や教育行政機関と連携し、八戸市の学校教育を支えて

まいりたいと思います。どうぞよろしくお願いいたします。

学校事務共同実施の基盤整備及び学校事務のグループ制に対する事務支援

「八戸市学校事務共同実施運営要綱」に基づき、制度としての基盤整備に努めます。

また、関係機関やグループとの連絡・調整や全体会の運営などを通じ、全グループとの

連携強化を図ります。

新採用事務職員配置校等への事務支援 事務職員未配置校への事務支援

新採用事務職員等へ研修的事務支援を行い、 金浜小、種差小、田代小・中の財務会計帳票や旅

財務・旅費・文書に係る研修会を実施します。 費請求書の作成などの事務支援を、事務グループと

また、病気休暇等の臨時的支援を行います。 連携して行います。

学校事務・業務に関する情報提供 備品管理事務の改善

学校事務・業務に有益な情報提供を、年間を 備品管理システムの活用などにより、備品管理

通じて適宜行います。 全般の改善を図ります。

就学援助事務の集中処理 公文書一括収受システムの運用

準要保護児童生徒の多い学校を中心に、学用 文書収受データ（年間約4１00件）を市内全校

品費等申請書作成など一部集中処理をします。 に提供し､通知文書をGovattへ登録します。

ホームページや広報紙を活用した情報発信

事務支援室HPや広報紙「cast通信」を活用し、学校事務や共同実施、事務支援室などの情報を

広く提供します。

学校事務支援室は、文部科学省の第７次教職員定数改善計画の「きめ細かな学習指導や教育の情報化への

支援等のため事務部門の強化対応を行う学校への加配」として配置された事務職員を活用して、八戸市教育

委員会が設置した組織です（事務職員の学校配置基準とは別枠での増員）。八戸小学校内にあり、八戸市教

育員会の委嘱を受けた６人の事務職員が事務支援室の業務に当たっています。
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２０１６ ・ グループ制ミニ活動報告（その１）

○ 第１回学校事務共同実施全体会
４月１４日（木）に開催された第１回学校事務共同実施全体会で、各グループの実施計画に

ついて協議が行われ、今年度のグループ制がスタートしました。業務内容には、実務に係る共
通理解や確認等のほか、グループ内の平準化や学校納入金ガイドライン等についても取り上げ
られています。定例会業務や支援室業務を通じ、事務の効率化・平準化に少しでも繋がるよう、
今後も様々な取り組みが行われます。

○ 財務会計システム操作研修会
４月２２日（金）、事務支援室において財務会計システム操作研修会

が行われました。新採用事務職員２名、未経験臨時事務職員１名、他市
町村転入事務職員２名の計５名が出席しました。学校予算について配分
予算科目や歳出執行予算の流れ等の説明のあと、実際にシステムを操作
して関係帳票を作成しました。
支援室ではこのほか、６月１４日（火）に県費旅費研修会、７月７日

（木）に文書管理研修会を実施する予定です。

新たな改革への第一歩新たな改革への第一歩

昨年１２月にとりまとめられた中央教育審議会の三つの答申（教員の資質能力の向上、チーム
学校の在り方、学校と地域の連携・協働の在り方）を一体的に進めるため、文部科学省では「次
世代の学校・地域」創生プラン（通称「馳プラン」）を策定しました。今年度から平成32年度ま
でのおおむね５年間を対象に、具体的な取組施策と改革工程表が示されています。
関係法令等の改正や定数改善の検討などが盛り込まれており、共同実施による事務

の効率化についても示されています。「チーム学校」の一員として事務職員の果たす
役割がいっそう重要になってくるものと思われます。八戸市の共同実施がより活性化
し、実りあるものとなるよう支援室でもサポートしていきたいと思います。

グループ 学 校 名 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月

八戸西Ａ
根城中 白山台中

根城小 田面木小 江南小 白山台小 14 12 9 7 2 8

八戸西Ｂ
三条中 明治中 豊崎中 15

三条小 西園小 明治小 豊崎小 14 26 9 28 9 8

八戸北Ａ
第三中 小中野中 江陽中 4 6

小中野小 江陽小 柏崎小 14 12 16 26 4 28

八戸北Ｂ
下長中 北稜中

下長小 高館小 城北小 根岸小 日計ヶ丘小 14 10 7 7 4 6

八戸北Ｃ
市川中 7 8

桔梗野小 轟木小 多賀台小 多賀小 14 10 23 28 9 13

八戸東Ａ
湊中 白銀中

湊小 青潮小 白銀小 白鷗小 14 19 9 26 8 15

八戸東Ｂ
鮫中 南浜中 14 25

鮫小 種差小 大久喜小 金浜小 26 10 9 26 4 8

八戸東Ｃ
大館中 東中 白銀南中 美保野小

旭ヶ丘小 町畑小 白銀南小 新井田小 14 12 23 19 9 8

八戸南Ａ
第一中 是川中

吹上小 中居林小 是川小 14 10 7 28 5 8

八戸南Ｂ
第二中 長者中 14

八戸小 城下小 長者小 図南小 26 12 9 26 8 13

八戸南Ｃ
中沢中 島守中 田代小･中 9

南郷小 島守小 14 10 9 27 25 8

（学校名太字：事務職員未配置校） （開催日太字：学校事務共同実施全体会）
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